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Kassenordination für Urologie im 15. Bezirk Wien 
sucht OrdinationsassistentIn 

Wir suchen für unsere urologische Kassen-Ordination im 15. Bezirk Wien zum baldigen Eintritt 
tatkräftiges Personal für 20-35 Stunden.  

Voraussetzungen sind: 

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Ordinationsassistent/in (erforderlich)

• Mindestens 1-3 Jahre Berufserfahrung

• Erfahrung in einer urologischen Ambulanz oder Ordination sowie Erfahrungen/Kenntnisse mit 
Zystoskopie, Blaseninstillationen sind von Vorteil

• Stressresistenz, Flexibilität, Teamfähigkeit, Genauigkeit

• Verantwortungsbewusstsein und Verlässlichkeit ist uns wichtig

• Gute PC-Anwenderkenntnisse (Office-Programme) sowie Kenntnisse von Ordinationssoftware 
(Innomed) sind von Vorteil

Zum Aufgabengebiet zählen medizinische sowie administrative Tätigkeiten wie z.B.: 

Blutabnahmen, Harnuntersuchungen, Vor- & Nachbereitung und Assistenz bei Zystoskopien, Anlegen 
und Wechsel von Harnkatheter, Durchführung von Harnanalysen, Harnstrahlmessungen, Anlage von 
Harnkulturen, Vor- & Nachbereitung und Durchführung von Urodynamik- und Uroflow EMG 
Untersuchungen (Erfahrung in diesem Gebiet sind von Vorteil aber nicht zwingend notwendig). 
Empfang und Administration von Patienten, Dateneingabe, telefonische und persönliche 
Terminvergabe, Büroarbeiten (Briefversand etc.). 

Eine fundierte Einschulung ist für uns eine Selbstverständlichkeit! Wir bieten eine stabile und langfristige 
Stelle, ein kollegiales Umfeld und eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit an, mit 
Raum zur persönlichen Weiterentwicklung in einem zukunftsorientierten Unternehmen. Die Ordination 
liegt in der Lugner City und ist gut öffentlich erreichbar (U6 Station Burggasse, 48A). 

Das Beschäftigungsausmaß beträgt 20-37 Wochenstunden, die genaue Stundenanzahl und Aufteilung 
erfolgt nach persönlicher Vereinbarung.  

Der Kollektivvertrag (Vollzeit für 2.125€ Brutto) gilt als Basis für die Entlohnung. Abhängig von 
Berufserfahrung und Qualifikationsprofil ist eine Überzahlung möglich. 

Bei Interesse bitten wir um Ihre Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail an: 
bewerbung@uromed.at

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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